
BUPATI KARIMUN
PROVINSI KEPULAUAN RIAU

PERATURAN BUPATI KARIMUN 
NOMOR 9 TAHUN 2021

TENTANG

PERUBAHAN ATAS PERATURAN BUPATI KARIMUN NOMOR 69 TAHUN 2019 
TENTANG SUSUNAN ORGANISASI DAN URAIAN TUGAS SEKRETARIAT DAERAH 

TIPE A DAN SEKRETARIAT DEW AN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH TIPE B

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARIMUN,

M enim bang : a. bahw a P era tu ran  B upati K arim un Nomor 69 T ahun  2019
ten tan g  S u su n a n  O rganisasi dan  U raian Tugas Sekretaria t 
D aerah  Tipe A dan  S ek re ta ria t Dewan Perwakilan Rakyat 
D aerah Tipe B perlu  d ilakukan  penyesua ian  kem bali;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud 
dalam  h u ru f  a, perlu  m ene tapkan  P era tu ran  B upati ten tang  
P erubahan  Atas P era tu ran  B upati K arim un Nomor 69 
T ahun  2019 ten tan g  S u su n a n  O rganisasi dan  U raian Tugas 
S ek reta ria t D aerah Tipe A dan  S ekreta ria t Dewan 
Perw akilan Rakyat D aerah Tipe B.

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tang
P em ben tukan  K abupaten Pelalawan, K abupaten  Rokan 
Hulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten Siak, K abupaten 
K arim un, K abupaten N atuna, K abupaten K uan tan  Singingi 
dan  Kota B atam  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  1999 Nomor 181, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 3902); yang te lah  d iubah  
beberapa kali te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 34 
T ahun  2008 ten tan g  Pem bentukan  K abupaten  Pelalawan, 
K abupaten Rokan H ulu, K abupaten Rokan Hilir, 
K abupaten  Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten  N atuna, 
K abupaten  K uan tan  Singingi dan  Kota B atam  (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 107, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4880);

2. U ndang - U ndang Nomor 25 T ahun  2002 ten tang
P em bentukan  Provinsi K epulauan Riau (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2002 Nomor 111, T am bahan 
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4237);

3. U ndang - U ndang Nomor 17 T ahun  2003 ten tang
K euangan Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2003 Nomor 47, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4286);
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4. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tang
P em bentukan  P era tu ran  P erundang-U ndangan  (Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  T ah u n  2011 Nomor 82, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia
Nomor 5234) sebagaim ana telah  d iubah  dengan Undang- 
U ndang Nomor 15 T ahun  2019 ten tan g  p e ru b ah an  a ta s  
U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tang
P em bentukan  P e ra tu ran  P erundang-U ndangan  (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 183, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia
Nomor 6398);

5. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang
Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaim ana telah 
d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan U ndang-U ndang 
Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P erubahan  Kedua Atas 
U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

6. P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 T ah u n  2016 T entang 
Perangkat D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2016 Nomor 114, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5887) sebagaim ana te lah  d iubah  
dengan P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 72 T ahun  2019 
ten tan g  P erubahan  a ta s  P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 
T ahun  2016 T entang Perangkat D aerah  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia T ahun  2019 Nomor 187, T am bahan  
Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 6402);

7. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 104 T ahun  2016 
ten tan g  Pedom an N om enklatur S ek reta ria t Dewan 
Perw akilan Rakyat D aerah  Provinsi dan  K abupaten /K ota  
(Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2016 
Nomor 1910);

8. P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 56 T ahun  2019 
ten tan g  Pedom an N om enklatur dan  U nit Kerja Sekretaria t 
D aerah Provinsi d an  K abupaten /K o ta  (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 970);

9. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 90 T ahun  2019 
ten tan g  Klasifikasi, Kodefikasi dan  N om enklatur 
P erencanaan  P em bangunan  dan  K euangan D aerah;

10. P era tu ran  D aerah K abupaten  K arim un Nomor 7 
T ahun  2016 ten tang  P em ben tukan  dan  S u su n an  Perangkat 
D aerah (Lem baran D aerah K abupaten  Karim un 
T ahun  2016 Nomor 7, T am bahan  Lem baran D aerah 
K abupaten  K arim un Nomor 3);
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MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG PERUBAHAN ATAS 
PERATURAN BUPATI KAR1MUN NOMOR 69 TAHUN 2019 
TENTANG SUSUNAN ORGANISASI DAN URAIAN TUGAS 
SEKRETARIAT DAERAH TIPE A DAN SEKRETARIAT DEW AN 
PERWAKILAN RAKYAT DAERAH TIPE B

Pasal I

B eberapa k e ten tu an  P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 69 T ahun  2019 ten tan g  
S u su n an  O rganisasi dan  U raian Tugas S ek reta ria t D aerah  Tipe A dan  
S ekreta ria t Dewan Perw akilan Rakyat D aerah Tipe B (Berita D aerah K abupaten 
K arim un T ahun  2019 Nomor 69), d iu b ah  sebagai b e rik u t :

1. K etentuan  Pasal 25 ayat (1), ayat (2) h u ru f  a, h u ru f  b, h u ru f  c, h u ru f  d, 
ayat (3) h u ru f  a, h u ru f  b, h u ru f  c, h u ru f  d, h u ru f  e d iubah , a n ta ra  h u ru f  a  
dan  h u ru f  b  disisip  1 (satu) h u ru f  yakni h u ru f  a l  sehingga berbunyi 
sebagai berikut:

Pasal 25

(1) Bagian A dm inistrasi P em bangunan  dan  K erjasam a m em punyai tu g as  
m elak san ak an  penyiapan pengoord inasian  p e ru m u san  kebijakan 
daerah , pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as  Perangkat D aerah, 
p em an tau an  dan  evaluasi p e lak san aan  kebijakan daerah  di b idang 
p en y u su n an , pengendalian , evaluasi dan  pelaporan  program  
S ekreta ria t D aerah  se rta  penyelenggaraan kerjasam a.

(2) U ntuk  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), 
Bagian A dm inistrasi P em bangunan  dan  K erjasam a m em punyai fungsi:
a. Penyiapan b ah an  pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan d aerah  di 

b idang p en y u su n an  program , pengendalian , evaluasi d an  
pelaporan  program  se rta  kerjasam a;

b. Penyiapan b ah an  pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as  Perangkat 
D aerah  di b idang p e n y u su n an  program , Pengendalian, Evaluasi 
d an  Pelaporan Program  S ek re ta ria t D aerah se rta  kerjasam a;

c. Penyiapan b ah an  p e n y u su n an  p e tu n ju k  tekn is dan  b ah an  
kebijakan p en y u su n an  program , pengendalian , evaluasi dan  
pelaporan  program  S ek re ta ria t D aerah  se rta  kerjasam a;

d. Penyiapan b a h an  p em an tau an  dan  evaluasi pe lak san aan  kebijakan 
d aerah  di b idang p e n y u su n an  program , pengendalian , evaluasi dan  
pelaporan  program  se rta  kerjasam a; dan

e. P e laksanaan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Asisten Perekonom ian 
dan  P em bangunan  yang berka itan  dengan tugasnya.

(3) U raian tu g as  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), sebagai berikut:
a. M erencanakan dan  m engkoordinasikan  p en y u su n an  program  

S ekreta ria t D aerah K abupaten Karim un;
a l.M e la k u k a n  fasilitasi te rka it koordinasi d an  pengum pulan  d a ta  

u su la n  S tan d ar S a tu an  H arga S ekreta ria t D aerah;
b. M elaksanakan pengendalian , evaluasi d an  pelaporan  program  

S ekreta ria t D aerah, se rta  K erjasam a;
c. M elaksanakan dan  m enyusun  p e tu n ju k  tekn is dan  b ah an  

kebijakan p e n y u su n an  program , pengendalian , evaluasi dan  
pelaporan  program  S ek re ta ria t D aerah se rta  kerjasam a;
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d. M elaksanakan pengadm in istrasian  p en y u su n an , pengendalian , 
evaluasi dan  pelaporan  program  S ekreta ria t D aerah se rta  
kerjasam a;

e. M elaksanakan m onitoring d an  evaluasi te rh ad ap  pengendalian  
pelaporan  program  S ek re ta ria t D aerah  se rta  kerjasam a; dan

f. M elaksanakan tu g as  lain  yang d iberikan  oleh pim pinan.

(4) Bagian A dm inistrasi P em bangunan  dan  K erjasam a, m em baw ahi :
a. S ub  Bagian P enyusunan  Program;
b. S ub  Bagian Pengendalian, Evaluasi dan  Pelaporan Program; dan
c. S ub  Bagian K erjasam a, B ina Fisik d an  P rasarana .

(5) M asing-m asing Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  ayat (3) dipim pin 
oleh seorang Kepala Sub Bagian yang berada  dibaw ah dan  
bertanggung jaw ab  kepada Kepala Bagian A dm inistrasi P em bangunan  
dan  K eijasam a.

2. K eten tuan  Pasal 26 ayat (2) h u ru f  f d iubah , d an  h u ru f  g d ih ap u s  sehingga 
berbunyi sebagai be riku t :

Pasal 26

(1) Sub Bagian P enyusunan  Program  m em punyai tu g as  pokok sebagian
tu g as  bagian adm in istrasi pem bangunan  lingkup perencanaan
S ekreta ria t D aerah.

(2) U raian tu g as  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) sebagai berikut:
a. M enyiapkan b a h an  p e n y u su n an  p e ren can aan  S ek re ta ria t D aerah 

yang m eliputi R encana S trategis (Renstra) dan  R encana Kinerja 
(Renja) tah u n a n ;

b. M enyusun R encana S trategis (Renstra), R encana Kinerja (Renja) 
dan  Revisi R encana S trategis (Renstra) S ek reta ria t D aerah;

c. M elakukan E valuasi R encana S trategis (Renstra) dan  R encana 
K ineija (Renja) S ek reta ria t D aerah;

d. M elaksanakan koordinasi dan  fasilitasi p e n y u su n an  program  
p em bangunan  S ekreta ria t D aerah;

e. M enyiapkan b ah an  fasilitasi pe lak san aan  asis ten si p en y u su n an  
RKA, DPA, DPPA S ek re ta ria t D aerah;

f. M elakukan koordinasi pengum pulan  d a ta  u su lan  S ta n d ar S a tu an  
H arga S ekreta ria t D aerah;

g. D ihapus; dan
h. M elaksanakan tugas ked inasan  lain yang d itugaskan  oleh 

pim pinan.

3. K etentuan  Pasal 28 ayat (1), ayat (2) h u ru f  a, h u ru f  b, h u ru f  c, h u ru f  d, 
h u ru f  e, h u ru f  g, h u ru f  h  d iu b ah  dan  h u ru f  f d ih ap u s  sehingga berbunyi 
sebagai be riku t :

Pasal 28

(1) Sub Bagian K eijasam a, B ina Fisik d an  P ra sa ran a  m em punyai tu g as  
m enyiapkan b ah an  p e ru m u san  kebijakan, m enyusun  dan  
m elaksanakan  ren can a  program , m elaksanakan  koordinasi dan  
fasilitasi ke rjasam a dengan lem baga dan  In stan si lain, m elak san ak an  
pengaw asan dan  pengendalian , m elaksanakan  evaluasi dan  pelaporan 
kerjasam a.
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(2) U raian tugas sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) sebagai berikut:
a. M enyiapkan, m engum pulkan  dan  m engolah d a ta  dan  bah  an 

pe lak san aan  p e ru m u san  kebijakan dan  regulasi di b idang 
kerjasam a;

b. M elaksanakan Sosialisasi te rka it regulasi di b idang keijasam a;
c. M elaksanakan koordinasi dan  fasilitasi persiapan  pe laksanaan  

K erjasam a yang ak an  d ilakukan  oleh SKPD dengan Pihak terkait;
d. M elaksanakan pengolahan, pengendalian  dan  p e ru m u san  d a ta  

hasil kerjasam a;
e. M elaksanakan pem binaan  dan  pengaw asan  yang d ilakukan  oleh 

Perangkat D aerah di lingkungan pem erin tah  K abupaten Karim un;
f. D ihapus;
g. M enyiapkan b a h an  p e n y u su n an  laporan  hasil evaluasi

p e lak san aan  keijasam a;
h. M elaksanakan m onitoring d an  evaluasi kerjasam a;
i. M elaksanakan pengelolaan adm in istrasi N askah K esepakatan 

B ersam a dan  N askah Peijan jian  Kerjasam a; dan
j. M elaksanakan tu g as  ked inasan  lain  yang d itugaskan  oleh 

pim pinan.

4. K etentuan  Pasal 38 ayat (1), ayat (2) h u ru f  a  dan  h u ru f  b, ayat (3) h u ru f  a
dan  h u ru f  c d iubah  sehingga berbunyi sebagai be riku t :

Pasal 38

(1) Bagian Um um  dan  K euangan m em punyai tu g as  m enyusun  dan  
penyiapan pe lak san aan  kebijakan, p em an tau an  dan  evaluasi di b idang 
ta ta  u sa h a  p im pinan  dan  s ta f ahli, kepegaw aian dan  keuangan , serta  
m em bantu  S ekretaris D aerah dalam  m elak san ak an  tu g as  pengelolaan 
tekn is adm in istrasi.

(2) U ntuk  m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), 
Bagian U m um  d an  K euangan m em punyai fungsi:
a. Penyiapan b a h an  p e lak san aan  kebijakan di b idang  ta ta  u sa h a  

p im pinan  dan  s ta f ahli, kepegaw aian d an  keuangan;
b. Penyiapan b a h an  pe lak san aan  p em an tau an  dan  evaluasi di b idang 

ta ta  u sa h a  p im pinan  dan  s ta f ahli, kepegaw aian dan  keuangan; 
dan

c. P elaksaaan  fungsi lain yang diberikan oleh Asisten A dm inistrasi 
U m um  yang berka itan  dengan tugasnya;

(3) U raian tu g as  yang d im aksud  p ada  ayat (1) sebagai be riku t :
a. M enyusun dan  m em buat ren can a  program  dibidang ta ta  u sa h a  

p im pinan  d an  s ta f  ahli, kepegaw aian S ekreta ria t D aerah dan 
keuangan;

b. M elaksanakan, m engendalikan  dan  m em bina p e n a tau sah a an  
um um  dan  p im pinan yang m eliputi p en a taan  dan  pend istribusian  
s u ra t  m asu k  dan  su ra t keluar;

c. M elaksanakan pelayanan , pem binaan  um um  dan  kepegaw aian 
S ekreta ria t D aerah;

d. M elaksanakan pem binaan  disiplin pegawai dilingkungan 
S ekreta ria t D aerah; dan

e. M elaksanakan p e n a ta u sa h a a n  adm in istrasi perja lanan  d inas 
Pim pinan D aerah d an  S ekreta ria t D aerah.

(4) Bagian Um um  dan  K euangan, m em baw ahi :
a. Sub Bagian T ata U saha Pim pinan dan  S taf Ahli;
b. Sub Bagian Kepegawaian dan  Penyelenggaraan KORPRI; dan
c. Sub Bagian P erencanaan  dan  K euangan.
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(5) M asing-m asing Sub B agian sebagaim ana d im aksud  ay a t  (3) dipim pin 
oleh seorang Kepala Sub Bagian yang berada  dibaw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala Bagian U m um  d an  keuangan .

5. K eten tuan  Pasal 40 ayat (1) d iu b ah  d an  ayat (2) h u ru f  i, h u ru f  j , h u ru f  k, 
dan  h u ru f  1 d ih ap u s  sehingga berbunyi sebagai beriku t :

Pasal 40

(1) Sub Bagian Kepegawaian dan  Penyelenggaraan KORPR1 m em punyai
tugas m engum pulkan  b ah an  dalam  rangka  p e n y u su n an  pedom an dan
p e tu n ju k  tekn is adm in istrasi kepegaw aian di lingkungan Sekretaria t
D aerah.

(2) U raian tu g as  yang d im aksud  p ada  ayat (1) sebagai be riku t :
a. M engum pulkan d an  m engolah d a ta  dalam  ran g k a  p en y u su n an  

pedom an d an  p e tu n ju k  tekn is pem binaan  kepegaw aian di 
lingkungan S ekreta ria t D aerah;

b. M engum pulkan dan  m engolah d a ta  dalam  rangka  p en y u su n an  
pedom an d an  p e tu n ju k  tekn is evaluasi kepegaw aian di lingkungan 
S ekreta ria t D aerah;

c. M engum pulkan dan  m engolah d a ta  dalam  rangka p en y u su n an  
pedom an dan  p e tu n ju k  tek n is  pelaporan  d a ta  kepegaw aian di 
lingkungan S ekreta ria t D aerah;

d. M elaksanakan  tertib  adm in istrasi kepegaw aian di lingkungan 
S ekreta ria t D aerah;

e. M elaksanakan  koordinasi dengan in s tan s i lain dalam  rangka 
p e lak san aan  tertib  adm in istrasi kepegaw aian S ekreta ria t D aerah;

f. M elaksanakan fasilitas penerb itan  su ra t  k ep u tu san  kenaikan  gaji 
berkala  PNS, n o ta  d inas m u tasi pegawai, p en u n ju k  P lt/P lh  
d ilingkungan S ekreta ria t D aerah;

g. M elaksanakan fasilitasi legalisir dokum en kepegaw aian 
d ilingkungan S ekreta ria t D aerah;

h. M elaksanakan u ru sa n  um um  di b idang  kepegaw aian daerah  yang 
belum  d itangan i oleh su b  bagian lain;

i. d ihapus;
j. d ihapus;
k. d ihapus;
l. d ihapus; dan
m. M elaksanakan tu g as  ked inasan  lain  yang d itugaskan  Kepala 

Bagian.
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Pasal II

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pada  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P era tu ran  
B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita D aerah K abupaten  Karim un.

D itetapkan di T anjung  Balai K arim un 
p ada  tanggal 29 J a n u a r i  2021

^  BUPATI K A R I M U N ^ /^

D iundangkan  di T anjung Balai K arim un 
p ada  tanggal 29 J a n u a r i  2021

RAH KABUPATEN KARIMUN,

MUHD. FIRMANSYAH

BERITA DAERAH KABUPATEN KARIMUN TAHUN 2021 NOMOR 9



LAMPIRAN :
PERATURAN BUPATI KARIMUN 
NOMOR 9 TAHUN 2021
TENTANG PERUBAHAN ATAS PERATURAN BUPATI KARIMUN NOMOR 69 TAHUN 2019 
TENTANG SUSUNAN ORGANISASI DAN URAIAN TUGAS SEKRETARIAT DAERAH TIPE A 
DAN SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH TIPE B

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI SEKRETARIAT DAERAH TIPE A

^  BUPATI KARIMUN


