
BUPATI PEMALANG 
PROVINSI JAWA TENGAH

PERATURAN BUPATI PEMALANG 

NOMOR 9 3  TAHUN 2019

TENTANG

PELIMPAHAN DELEGASI ATAU MANDAT KEWENANGAN 
UNTUK MENANDATANGANI KEPUTUSAN DAN/ATAU SURAT-SURAT LAINNYA

DI BIDANG KEPEGAWAIAN
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI PEMALANG,

M enim bang : a. bahw a dalam  rangka  m em berikan  kepastian  h u k u m  dan
m em perpendek ren tang  kendali b irokrasi dalam  
penyelenggaraan  adm in istrasi p em erin tahan  guna  
m enjam in  ke lancaran  p e lak san aan  tu g as-tu g as  m anajem en 
kepegaw aian di lingkungan  Pem erin tah  K abupaten  
Pem alang, perlu  d ilakukan  pelim pahan  delegasi a ta u  
m an d a t kew enangan;

b. bahw a P era tu ran  B upati Pem alang Nomor 30 T ahun  2017 
ten tan g  Pendelegasian W ewenang d an  Pem berian K uasa 
u n tu k  M enandatangani S u ra t K epu tusan , M enandatangani 
S u ra t-S u ra t Lainnya dan  M elakukan Kegiatan di B idang 
Kepegawaian di L ingkungan Pem erin tah  K abupaten  
Pem alang, su d ah  tidak  sesua i dengan  perkem bangan  
regulasi sehingga perlu  d itin jau  kem bali;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  h u ru f  a  dan  h u ru f  b, perlu  m ene tapkan  P era tu ran  
B upati ten tang  Pelim pahan Delegasi A tau M andat 
K ew enangan U ntuk  M enandatangani K epu tusan  D an /A tau  
S u ra t-S u ra t Lainnya di B idang Kepegawaian di L ingkungan 
Pem erin tah  K abupaten  Pem alang;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tang
P em ben tukan  D aerah-D aerah  K abupaten  dalam  
Lingkungan Propinsi Ja w a  Tengah (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ahun  1950 Nomor 42);
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2. U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  2014 ten tan g  A paratu r 
Sipil Negara (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  
2014 Nomor 6, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5494);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana telah  
d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang-U ndang 
Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P e ru b ah an  K edua Atas 
U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 ten tan g
P em erin tahan  D aerah (Lem baran N egara Republik
Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5679);

4. U ndang-U ndang Nomor 30 T ahun  2014 ten tang
A dm inistrasi Pem erin tahan  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 292, T am bahan  Lem baran 

N egara Republik Indonesia  Nomor 5601);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 32 T ah u n  1950 ten tang  
P enetapan  Mulai B erlakunya U ndang-U ndang Nomor 13 
T ahun  1950;

6. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 10 T ah u n  1983 ten tang  Izin 

Perkaw inan d an  Perceraian  bagi Pegawai Negeri Sipil 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  1983 Nomor 
13, T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 
3250) sebagaim ana telah  d iu b ah  dengan  P era tu ran  
Pem erin tah  Nomor 45 T ahun  1990 ten tan g  P eru b ah an  Atas 
P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 10 T ahun  1983 ten tang  Izin 
Perkaw inan dan  Perceraian  bagi Pegawai Negeri Sipil 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  1990 Nam or 

61, T am bahan  Lem baran N egara R epublik Indonesia  Nomor 
3424);

7. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 9 T ah u n  2003 ten tang  
W ewenang Pengangkatan , P em indahan  d an  Pem berhentian  
Pegawai Negeri Sipil (Lem baran Negara R epublik Indonesia  
T ahun  2003 Nomor 15, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 4263) sebagaim ana  telah  d iubah  
dengan  P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 63 T ahun  2009 
ten tan g  P eru b ah an  A tas P e ra tu ran  P em erin tah  Nomor 9 
T ahun  2003 ten tang  W ewenang P engangkatan , Pem indahan  
d an  P em berhentian  Pegawai Negeri Sipil (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ahun  2009 Nornor 164);

8. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 53 T ah u n  2010 ten tan g  
Disiplin Pegawai Negeri Sipil (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2010 Nomor 74, T am bahan  Lem baran 
N egara Republik Indonesia  Nomor 5135);
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M enetapkan :

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 21 T ah u n  2014 ten tang

P em berhentian  Pegawai Negeri Sipil Yang M encapai B atas 
U sia Pensiun  bagi Pejabat Fungsional (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 38);

10. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 11 T ah u n  2017 ten tang
M anajem en Pegawai Negeri Sipil (Lem baran Negara
Republik Indonesia  T ahun  2017 Nomor 63, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6037);

11. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 30 T ahun  2019 ten tang
Penilaian Kinerja Pegawai Negeri Sipil (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 77);

12. P e ra tu ran  B adan  Kepegawaian Negara Nomor 24 T ahun  
2017 ten tan g  T ata C ara Pem berian C uti Pegawai Negeri 
Sipil (Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2017 Nomor 
1861);

13. P e ra tu ran  B adan  Kepegawaian N egara Nomor 2 T ahun  2018 
ten tan g  Pedom an Pem berian P ertim bangan  Teknis Pensiun  

Pegawai Negeri Sipil d an  P ensiun  J a n d a /D u d a  Pegawai 
Negeri Sipil (Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2017 
Nomor 1861);

MEMUTUSKAN:

PERATURAN BUPATI TENTANG PELIMPAHAN DELEGASI ATAU 
MANDAT KEWENANGAN UNTUK MENANDATANGANI 
KEPUTUSAN DAN/ATAU SURAT-SURAT LAINNYA DI BIDANG 
KEPEGAWAIAN DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN 

PEMALANG

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:

1. Pejabat Pem erin tahan  yang se lan ju tn y a  d iseb u t pe jabat 
ad a lah  u n s u r  yang m elak san ak an  fungsi pem erin tahan , 
ba ik  d ilingkungan pem erin tah  m a u p u n  penyelenggara 

negara  lainnya.

2. Fungsi Pem erin tahan  adalah  fungsi da lam  m elaksanakan  
A dm inistrasi Pem erin tahan  yang m eliputi fungsi 
p en g a tu ran , pelayanan , pem bangunan , pem berdayaan , dan  
perlindungan .

3. W ewenang adalah  h ak  yang dimiliki oleh B adan  d a n /a ta u  
Pejabat Pem erin tahan  a ta u  penyelenggara negara  lainnya 
u n tu k  m engam bil k e p u tu san  d a n /a ta u  tin d ak an  dalam  
penyelenggaraan  pem erin tahan .
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4. K ew enangan ada lah  k e k u asa a n  B adan  d a n /a ta u  Pejabat 
P em erin tahan  a ta u  penyelenggara n egara  la innya u n tu k  
b ertin d ak  dalam  ran a h  h u k u m  publik.

5. A tribusi ad a lah  pem berian  K ew enangan kepada  B adan  
d a n /a ta u  Pejabat P em erin tahan  oleh U ndang-U ndang 
D asar Negara Republik Indonesia  T ahun  1945 a ta u  
U ndang-U ndang.

6. Delegasi ad a lah  pelim pahan  K ew enangan dari B adan  

d a n /a ta u  Pejabat P em erin tahan  yang  lebih tinggi kepada 
B adan  d a n /a ta u  Pejabat P em erin tahan  yang lebih ren d ah  
dengan  tanggung jaw ab  d an  tanggung  gugat beralih  
sepen u h n y a  kepada penerim a delegasi.

7. M andat adalah  pelim pahan  K ew enangan dari B adan  
d a n /a ta u  Pejabat P em erin tahan  yang  lebih tinggi kepada 
B adan  d a n /a ta u  Pejabat P em erin tahan  yang  lebih ren d ah  
dengan  tanggung jaw ab  dan  tanggung  gugat te tap  berada  
p ad a  pem beri m andat.

8. Legalisasi adalah  p e rnya taan  B adan  d a n /a ta u  Pejabat 
P em erin tahan  m engenai k eab sah an  su a tu  sa linan  su ra t 
a ta u  dokum en A dm inistrasi P em erin tahan  yang d inyatakan  
sesua i dengan  aslinya.

9. A dm inistrasi Pem erin tahan  ad a lah  ta ta  lak san a  dalam  
pengam bilan  k e p u tu san  d a n /a ta u  tin d ak an  oleh badan  
d a n /a ta u  pe jabat pem erin tahan .

1 0 . A tasan  Pejabat ad a lah  a ta sa n  pe jaba t langsung  yang 
m em punyai k ed u d u k an  dalam  organ isasi a ta u  s tra ta  
p em erin tahan  yang lebih tinggi.

P a sa l2

M elim pahkan delegasi a ta u  m an d a t kew enangan kepada  
pe jabat di lingkungan Pem erin tah  K abupaten  Pem alang 
sebagaim ana  te rseb u t dalam  la ju r 3 d an  la ju r 4, u n tu k  
m en an d atan g an i k e p u tu san  d a n /a ta u  su ra t-s u ra t  lainnya di 
b idang kepegaw aian sebagaim ana te rseb u t dalam  la ju r 2, bagi 
Pegawai Negeri Sipil sebagaim ana te rse b u t dalam  la ju r 5 
L am piran P e ra tu ran  ini.

P a sa l3

(1) Pejabat yang m enerim a delegasi kew enangan sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 2 bertindak  u n tu k  d an  a ta s  n am a 
sendiri.

(2) Pejabat yang m enerim a delegasi kew enangan sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (1) tidak  d a p a t m endelegasikan 
kew enangan yang d iterim anya kepada  pe jabat lain.
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(3) Apabila pe jabat yang m enerim a delegasi kew enangan 
berha langan  te tap  a ta u  sem en tara , p en an d a tan g an an  
k e p u tu sa n  d a n /a ta u  s u ra t-s u ra t la innya di bidang 
kepegaw aian d ilakukan  oleh pe jabat yang m em bidangi 
kepegaw aian di lingkungan P erangkat D aerah yang 
b e rsangku tan .

(4) P en an d atan g an  k e p u tu san  d a n /a ta u  su ra t-s u ra t lainnya 
sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (3) d ilakukan  a ta s  d a sa r  
pelim pahan  m an d a t kew enangan dari pe jabat penerim a 
delegasi kew enangan yang b erha langan  sem en tara  yang 
d ite tapkan  b e rd asa rk an  P e ra tu ran  ini.

P a sa l4

(1) Pejabat yang m enerim a m an d a t kew enangan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 2 bertin d ak  u n tu k  d an  a ta s  n am a 
pe jabat yang m em beri m andat.

(2) Pejabat yang m enerim a m an d a t kew enangan  sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (1) tidak  d a p a t m elim pahkan  m an d a t 
kew enangan yang d iterim anya kepada  pe jabat lain.

(3) Apabila pe jabat yang  m enerim a m an d a t kew enangan 
berha langan  te tap  a ta u  sem en tara , m aka  kew enangan 
te rseb u t d a p a t d ilak san ak an  oleh a ta sa n  langsung  dari 

pe jabat yang diberi m an d a t kew enangan.

(4) A tasan  langsung  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) 
b e rtin d ak  u n tu k  d an  a ta s  n am a  p e jaba t yang  m em berikan  

m an d a t kew enangan.

P a sa l5

Pelim pahan delegasi a ta u  m an d a t kew enangan  kepada  pe jabat 
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 2 d ite tapkan  dengan 

K epu tu san  B upati.

P a sa l6

Pada sa a t P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku , m aka  P era tu ran  
B upati Pem alang Nomor 30 T ahun  2017 ten tan g  Pendelegasian 
W ewenang d an  Pem berian K uasa u n tu k  M enandatangan i S u ra t 
K epu tusan , M enandatangani S u ra t-S u ra t Lainnya dan  
M elakukan Kegiatan di B idang Kepegawaian di L ingkungan 
P em erin tah  K abupaten  Pem alang (Berita D aerah  K abupaten  
Pem alang T ahun  2016 Namor 30) d icab u t d an  d inyatakan  tidak  

berlaku .
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Pasal 7

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pad a  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  orang m engetahu inya, m em erin tahkan  
pengundangan  P e ra tu ran  B upati ini dengan penem patannya  
dalam  Berita D aerah  K abupaten  Pem alang.

D itetapkan  di Pem alang 
pad a  tanggal 20 D esem ber 2019

BUPATI PEMALANG,

Cap
ttd

JUNAEDI

D iundangkan  di Pem alang 

pad a  tanggal 20 D esem ber 2019

Pj. SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN PEMALANG,

Cap
ttd

NUGROHO BUDI RAHARJO

BERITA DAERAH KABUPATEN PEMALANG TAHUN 2019 

NOMOR 93

S alinan  sesu a i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM 

SETDA KABUPATEN PEMALANG

SRI SUBYAlKTO, SH, MS.i 
Pem bina 

NIP. 19650218 199203 1 006
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LAMPIRAN
PERATURAN BUPATI PEMALANG 
NOMOR 9 3  TAHUN 2019
TENTANG PELIMPAHAN DELEGASI ATAU MANDAT KEWENANGAN UNTUK MENANDATANGANI KEPUTUSAN 
DAN/ATAU SURAT-SURAT LAINNYA DI B1DANG KEPEGAWAIAN DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG

PEJABAT YANG MENERIMA DELEGASI ATAU MANDAT KEWENANGAN UNTUK MENANDATANGANI KEPUTUSAN
DAN/ATAU SURAT-SURAT LAINNYA DI BIDANG KEPEGAWAIAN 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PEMALANG

NO. DOKUMEN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
PEJABAT YANG DIBERI 

DELEGASI KEWENANGAN
PEJABAT YANG DIBERI 
MANDAT KEWENANGAN

BAGI C P N S /  PNS 

G O L.RU A N G /JEN JA N G  

JABATAN/PENDIDIKAN

KETERANGAN

1 2 3 4 5 6

1 a. Formulir Usui Penetapan NIP - Kepala BKD - Sem ua golongan ruang

b. Petikan K eputusan Pengangkatan CPNS - Sekretaris D aerah
- Kepala BKD

- Golongan III
- Golongan I dan  II

c. Perintah Tugas CPNS - Kepala BKD - Sem ua golongan ruang

d. Surat Pernyataan M elaksanakan Tugas CPNS - Kepala Perangkat D aerah / 
Unit Kerja

- Sem ua golongan ruang - Di Lingkungan Perangkat D aerah/ 
Unit Keija m asing-m asing

2 Petikan K eputusan Pengangkatan CPNS menjadi 
PNS

- Sekretaris D aerah
- Kepala BKD

- Golongan III
- Golongan I dan II

- Kecuali bagi CPNS yang Tewas, 
a tau  Cacat karena Dinas

3 Berita Acara S u m p ah /Jan ji PNS - Sekretaris D aerah
- Kepala BKD

- Golongan IV
- Golongan III kebawah

4 Keterangan Uraian Tugas un tuk  :
a. Ijin Belajar
b. Keterangan Belajar
c. Tugas Belajar
d. Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah
e. Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah

- Kepala Perangkat D aerah/ 
Pejabat Pim pinan Tinggi 
Pratam a

- Sem ua golongan ruang - Di Lingkungan Perangkat Daerah 
masing-m asing

- Kepala BKD - Sem ua golongan ruang - Apabila Kepala Perangkat Daerah 
berhalangan tetap

5 Petikan K eputusan Kenaikan Pangkat PNS - Kepala BKD
- Kabid Jab a tan  dan  Penilaian-

- Gol. Ruang III/c ke III/d
- Gol. Ruang I ll/a  ke Ill/b  s.d.

- Kecuali Kenaikan Pangkat Anum erta 
bagi PNS yang dinyatakan tewas dan

Hal. 1

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



NO. DOKUMEN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
PEJABAT YANG DIBERI 

DELEGASI KEWENANGAN
PEJABAT YANG DIBERI 
MANDAT KEWENANGAN

B A G IC PN S /  PNS 

G O L.R U A N G /JEN JA N G  

JABATAN/PENDIDIKAN

KETERANGAN

1 2 3 4 5 6
Kinerja pada BKD

- Kasubbid Penilaian Kinerja 
dan K epangkatan pada BKD

III/b ke III/c
- Gol. Ruang 11/d ke I ll/a
- Gol. Ruang I /a  ke I /b  s.d. 

II/c  ke Il/d

Kenaikan Pangkat Pengabdian

6 Penilaian Prestasi Kerja PNS - Atasan Langsung PNS atau  
pejabat lain yang ditunjuk

- Sem ua golongan ruang - D itetapkan lebih lanjut dengan kepu tusan  
bupati

7 Petikan K eputusan Pengangkatan/Pem indahan/ 
Pem berhentian dalam /dari Jab a tan  Pim pinan Tinggi 
dan Administrasi

- Sekretaris Daerah

- Kepala BKD

- Ja b a ta n  Pimpinan Tinggi 
P ratam a

- Adm inistrator
- Pengawas

8 K eputusan Pem berhentian dari Tugas Tam bahan 
sebagai Kepala Sekolah yang habis m asa tugasnya

- Sekretaris Daerah - Kepala Sekolah TK, SD

9 Petikan Keputusan Pengangkatan/Pem indahan/ 
Pem berhentian dalam /dari Tugas Tam bahan seba­
gai Kepala Sekolah/Kepala Puskesm as

- Kepala BKD - Kepala Sekolah TK, SD, SMP
- Kepala Puskesm as

10 Petikan K eputusan Perpanjangan/Penugasan 
Kembali dalam Tugas Tam bahan sebagai Kepala 
Sekolah

- Kepala BKD - Kepala Sekolah TK, SD, SMP

11 Administrasi Pelantikan dan Pengambilan Sum pah 
Jab a tan
a. Berita Acara Pelantikan dan Sum pah Jab a tan - Sekretaris Daerah - Ja b a ta n  Pimpinan Tinggi 

Pratam a
- Ja b a ta n  Fungsional jenjang 

Ahli Madya
- Kepala BKD - A dm inistrator

- Pengawas
- Kepala Sekolah TK, SD, SMP
- Ja b a ta n  Fungsional jenjang 

Ahli M uda kebawah
- Ja b a ta n  Fungsional Kete- 

ram pilan (semua Jenjang)

Hal. 2
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NO. DOKUMEN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
PEJABAT YANG DIBERI 

DELEGASI KEWENANGAN
PEJABAT YANG DIBERI 
MANDAT KEWENANGAN

BAGI C P N S /  PNS 

G O L.RU A N G /JEN JA N G  

JABATAN/PENDIDIKAN

KETERANGAN

1 2 3 4 5 6

b. Surat Pernyataan Pelantikan - Sekretaris Daerah - Jab a tan  Pim pinan Tinggi 
Pratam a

-J a b a ta n  Fungsional jenjang 
Ahli Madya

- Kepala BKD - Administrator
- Pengawas
- Kepala Sekolah TK, SD, SMP
- Jab a tan  Fungsional jenjang 

Ahli M uda kebawah
- Jab a tan  Fungsional Kete- 

ram pilan (semua Jenjang)

c. Surat Pernyataan M elaksanakan Tugas - Sekretaris Daerah - Jab a tan  Pim pinan Tinggi 
Pratam a

- Jab a tan  Fungsional jenjang 
Ahli Madya

- Kepala BKD - Administrator
- Pengawas
- Kepala Sekolah TK, SD, SMP
- Jab a tan  Fungsional jenjang 

Ahli M uda kebawah
- Jab a tan  Fungsional Kete- 

ram pilan (sem ua Jenjang)

12 Surat Pernyataan Masih M enduduki Jab a tan  
Pimpinan Tinggi P ratam a dan Administrasi

- Sekretaris Daerah - Jab a tan  Pimpinan Tinggi 
Pratam a

- Kepala BKD - Administrator

- Kabid Ja b a ta n  dan Penilaian- 
Kinerja pada BKD

- Pengawas

13 Surat Pernyataan Masih M enduduki Jab a tan  
Fungsional

- Kepala Perangkat Daerah
- Kepala BKD

- Sem ua jenjang jab a tan
- Sem ua jenjang jab a tan - Bagi PNS pada Perangkat Daerah 

yang setingkat dengan A dm inistrator

14 Keputusan Kenaikan Jab atan /P em bebasan  
ISementara dari Jab a tan  Fungsional

Hal. 3
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NO. DOKUMEN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
PEJABAT YANG DIBERI 

DELEGASI KEWENANGAN
PEJABAT YANG DIBERI 
MANDAT KEWENANGAN

BAGI C P N S /  PNS 

G O L.R U A N G /JEN  JANG 

JABATAN/PENDIDIKAN

KETERANGAN

1 2 3 4 5 6
a. Kenaikan Jab a tan - Sekretaris Daerah -J a b a ta n  Fungsional jenjang 

Ahli M uda/Penyelia 
(Gol. Ruang III/d ke IV/a) 
ke bawah

b. Pem bebasan Sem entara - Sekretaris Daerah - Ja b a ta n  Fungsional jenjang 
Ahli M uda/Penyelia 
(Gol. Ruang Ill/d) ke bawah

15 Petikan Keputusan Penyesuaian/Pengangkatan 
Pertam a/Perpindahan Jabatan /K enaikan  Ja b a ta n / 
Pem bebasan Sem entara/Pengangkatan Kembali/ 
Pem berhentian dalam /dari Jab a tan  Fungsional 
a. Penyesuaian Jab a tan  (inpassing) - Sekretaris Daerah - Ja b a ta n  Fungsional jenjang 

Ahli Madya (Gol. Ruang IV/c)

- Kepala BKD - Ja b a ta n  Fungsional jenjang 
Ahli Madya (Gol. Ruang IV /a 
dan  IV/b)

- Kabid Jab a tan  dan Penilaian- 
Kinerja pada BKD

-J a b a ta n  Fungsional jenjang 
Ahli M uda/Penyelia 
(Gol. Ruang III/d) ke bawah

b. Pengangkatan Pertam a/Perpindahan/Pengang- 
katan  Kembali dalam Jab a tan  Fungsional

- Sekretaris Daerah - Ja b a ta n  Fungsional jenjang 
Ahli Madya (Gol. Ruang IV/  c)

- Kepala BKD - Ja b a ta n  Fungsional jenjang 
Ahli Madya (Gol.Ruang IV/b) 
ke baw ah/Penyelia 
(Gol. Ruang Ill/d) ke bawah

c. Kenaikan Jab a tan - Sekretaris Daerah

- Kepala BKD

- Ja b a ta n  Fungsional jenjang 
Ahli Madya (Gol. Ruang IV/b 
ke IV/c)

-J a b a ta n  Fungsional jenjang 
Madya (Gol. Ruang III/d ke 
IV/a)/Penyelia, kebaw ah

d. Pembebasan Sem entara dan Pem berhentian 
dari Jab a tan

- Sekretaris Daerah - Jab a tan  Fungsional jenjang 
Ahli Madya (Gol. Ruang IV /a 
s.d. IV/c)

Hal. 4

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id



NO. DOKUMEN ADMINISTRAS1 PEMERINTAHAN
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- Kepala BKD - Ja b a ta n  Fungsional jenjang 

Ahli M uda/Penyelia 
(Gol. Ruang III/d) ke bawah

16 Surat Pem beritahuan Tentang Kenaikan Gaji - 
Berkala (SPTKG)

- Sekretaris Daerah
- Kepala BKD

- Kabid Jab a tan  dan Penilaian- 
Kinerja pada BKD

- Kasubbid Penilaian Kinerja 
dan K epangkatan pada BKD

- Gol. Ruang IV/c keatas
- Gol. Ruang IV /a dan IV/b

- Golongan III

- Golongan I dan  II

17 Surat Pem beritahuan Penghentian Pem bayaran 
Gaji

- Kepala BKD - Sem ua golongan ruang

18 Surat Rekomendasi
a. Pem indahan an tar k abupaten /ko ta  dalam  

Provinsi
- Sekretaris Daerah - Sem ua golongan ruang

b. Pem indahan an tar k abupaten /ko ta  ke 
provinsi a tau  sebaliknya

- Sekretaris Daerah - Sem ua golongan ruang

c. Surat Pernyataan Persetujuan Pindah 
(lolos bu tuh  )

- Sekretaris Daerah - Sem ua golongan ruang

d. Surat Pernyataan Bebas Kasus - Kepala BKD - Sem ua golongan ruang

19 K eputusan Pem indahan Jab a tan  Fungsional dan 
Pelaksana
a. Pem indahan an tar Perangkat Daerah - Sekretaris Daerah

- Kepala BKD

- Ja b a ta n  Fungsional jenjang 
Ahli Madya (Gol. Ruang IV/a 
s.d. IV/c)

- Ja b a ta n  Fungsional jenjang 
Ahli M uda/Penyelia
(Gol. Ruang III/d) ke bawah

- Ja b a ta n  nelaksana

b. Pem indahan an tar Unit Kerja/UPT dalam  Ling- 
kungan Perangkat Daerah

- Kepala BKD - Sem ua jenjang/golongan
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PEJABAT YANG DIBERI 
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c. Pem indahan PNS yang diangkat menjadi 
Sekretaris D esa atau  sebaliknya

- Kepala BKD - Sem ua golongan ruang

20 S urat Perintah Penugasan Pelatihan 
a. Pelatihan Kepemimpinan - Sekretaris Daerah

- Kepala BKD

- Pelatihan Kepemimpinan 
Nasional (Diklatpim Tk.II)

- Pelatihan Kepemimpinan 
Administrator & Pengawas 
(Diklatpim Tk.III dan IV)

b. Pelatihan Teknis dan  Pelatihan Fungsional - Kepala BKD

- Kabid. Pengem bangan 
A paratur pada BKD

- Gol. Ruang III s.d. IV

- Gol. Ruang I /a  s.d Il/d

21 Surat Izin Belajar - Sekretaris Daerah
- Kepala BKD

- S2 dan S3 
- S I  kebawah

22 Surat Keterangan Belajar - Sekretaris Daerah
- Kepala BKD

- S2 dan S3
- SI kebawah

23 Surat Keterangan Perolehan Ijazah sebelum diangkat 
menjadi CPNS

- Kepala Perangkat Daerah - Sem ua jen jan g /s tra ta

24 Surat rekom endasi seleksi adm inistrasi dan akadem ik 
Tugas Belajar

- Kepala BKD - Sem ua jen jan g /s tra ta

25 Surat Izin Penggunaan Gelar Akademik - Sekretaris Daerah
- Kepala BKD

- S2 dan S3 
- S I  kebawah

26 Administrasi Izin Perkaw inan/Perceraian PNS 
a. K eputusan Pem berian/Penolakan Izin 

Perkawinan dan  Perceraian
- Sekretaris Daerah
- Kepala BKD

- Golongan IV
- Golongan III kebawah

Hal. 6
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NO. DOKUMEN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
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b. Surat Keterangan M elakukan Perceraian - Sekretaris Daerah
- Kepala BKD

- Golongan IV
- Golongan III kebawah

27 Cuti PNS/CPNS terdiri dari: 
a. Cuti Tahunan

- Kepala Perangkat Daerah - Sem ua golongan ■ Di lingkungan perangkat daerah 
masing-m asing

b. Cuti Besar
c. Cuti Sakit
d. Cuti Melahirkan
e. Cuti Karena Alasan Penting (CAP)
f. Cuti Bersama
g. Cuti Diluar Tanggungan Negara (CLTN)

- Sekretaris Daerah - Ja b a ta n  Pimpinan Tinggi dan 
A dm inistrator yang berkedudu 
kan sebagai kepala perangkat 
daerah

- Kepala BKD Kabupaten 
Pemalang

- Sem ua golongan ruang - Cuti Besar un tu k  m elahirkan anak  ke 4 
dan seterusnya.

- Cuti diluar tanggungan negara, cuti yang 
dilaksanakan ke luar negeri dan sem ua 
jen is cuti yang diajukan oleh sekretaris 
daerah m erupakan kewenangan pejabat 
pem bina kepegawaian u n tu k  m em berikan/ 
m enangguhkan/m enolak.

- Persetujuan pem berian sem ua jen is  cuti 
berdasarkan  pertim bangan teknis dari 
kepala BKD.

28 S urat Izin Usaha Dagang - Kepala BKD - Golongan III kebawah

29 Surat Permintaan Pengujian Kesehatan 
a. Dokter Penguji Tersendiri - Kepala Perangkat Daerah - Sem ua golongan ruang - Bagi PNS di lingkungan Perangkat 

Daerah masing-masing

b. Tim Penguji Kesehatan - Kepala BKD - Sem ua golongan ruang

30 Surat Pernyataan tidak pernah Dijatuhi H ukum an 
Disiplin tingkat sedang a tau  berat dalam sa tu  
tah u n  terakhir

- Kepala BKD - Sem ua golongan ruang - Dikecualikan u n tu k  keperluan terten tu  
sesuai yang dipersyaratkan

31 Surat Laporan tentang peristiwa yang m engakibatkan 
Pegawai Negeri Sipil tewas atau  cacat

- Kepala Perangkat Daerah - Sem ua golongan ruang - Di Lingkungan Perangkat Daerah 
m asing-m asing
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NO. DOKUMEN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
PEJABAT YANG DIBERI 
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32 Keputusan Pemberian Uang Tunggu - Sekretaris Daerah - Sem ua golongan ruang

33 Keputusan Pemberian Tunjangan Perawatan, 
Pengobatan, dan  Rehabilitasi

- Sekretaris Daerah - Sem ua golongan ruang

34 K eputusan Pemberian Tunjangan Cacat - Sekretaris Daerah - Sem ua golongan ruang

35 Keputusan Pemberian Uang Duka Tewas dan 
Biaya Pemakaman

- Sekretaris Daerah - Sem ua golongan ruang

36 Keputusan Pemberian Uang Duka Wafat - Sekretaris Daerah - Sem ua golongan ruang

37 Surat Ketetapan Kecelakaan kerja u n tu k  
Perawatan

- Kepala BKD - Sem ua golongan ruang - Bagi PNS yang mengalami kecelakaan 
kerja

38 Ijin Pencalonan Kepala D esa/Perangkat Desa - Kepala BKD - Sem ua golongan ruang

39 Pengesahan/Legalisasi a tas fotocopy : 
a. Surat K eputusan 

• Pengangkatan CPNS 
- Pengangkatan CPNS menjadi PNS

- Kasubbag. Umum dan  Kepe- 
gawaian pada BKD

- Sem ua golongan ruang - Dikecualikan u n tu k  keperluan terten tu  
sesuai yang dipersyaratkan

- Kenaikan Pangkat - Kasubbag. Umum dan  Kepe- 
gawaian pada BKD

- Sem ua golongan ruang - Dikecualikan u n tu k  keperluan terten tu  
sesuai yang dipersyaratkan

- Pengangkatan /  Pem indahan /  Pem berhentian 
Jab a tan  Pimpinan Tinggi P ratam a dan Jab a t 
an  Administrasi

- Kasubbag. Umum dan Kepe- 
gawaian pada BKD

- Sem ua jenjang jaba tan - Dikecualikan u n tu k  keperluan terten tu  
sesuai yang dipersyaratkan

- Penyesuaian /  Pengangkatan /P em indahan / 
K enaikan/Pem bebasan Sem entara/Pengang - 
katan kem bali/Pem berhentuan Jab a tan  
Fungsional

- Kasubbag. Umum dan Kepe 
gawaian pada BKD

- Ja b a ta n  Fungsional Ahli/ 
Keterampilan Sem ua jenjang

- Dikecualikan u n tu k  keperluan terten tu  
sesuai yang dipersyaratkan

Hal. 8
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NO. DOKUMEN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
PEJABAT YANG DIBERI 

DELEGASI KEWENANGAN
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- Pengangkatan/  Pemindahan/  Pemberhentian/  
Perpanjangan/Penugasan Kembali dim Tugas 
Tambahan Kepala Sekolah

- Kasubbag. Umum dan Kepe­
gawaian pada BKD

- Semua golongan ruang - Dikecualikan untuk keperluan tertentu 
sesuai yang dipersyaratkan

b. Surat Ijin Belajar - Kasubbag. Umum dan Kepe­
gawaian pada BKD

- Semua jen jang /stra ta - Dikecualikan untuk  keperluan tertentu 
sesuai yang dipersyaratkan

c. Surat Ijin Penggunaan Gelar Kesarjanaan, 
Akadem i /  Diplom a

- Kasubbag. Umum dan Kepe­
gawaian pada BKD

- Semua jen jang /stra ta - Dikecualikan untuk  keperluan tertentu 
sesuai yang dipersyaratkan

d. D okum en/Surat-surat Kepegawaian lainnya, 
term asuk pengesahan Surat Perintah 
Perjalanan Dinas (SPPD)

- Sekretaris BKD - Semua golongan ruang - Dikecualikan untuk  keperluan tertentu 
sesuai yang dipersyaratkan

S alinan  sesu a i dengan  aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM

SETDA KABUI 
____________________ 4

ATEN PEMALANG

. Pet 
NTP>kQ65021,

ib ina
3 199203 1 006

BUPATI PEMALANG,

Cap
ttd

JUNAEDI

Hal. 9

  jdih.pemalangkab.go.id  jdih.pemalangkab.go.id


